
Oświadczenie o poniesieniu wydatków przez członk(a)inię
/ osobę zaproszoną do udziału 
w pracach  /inną osobę biorącą udział w posiedzeniach Rady Dostępności oraz jej grup roboczych, a także przedstawiciel(i)ki instytucji tworzących Partnerstwo na rzecz Dostępności.
Nr …………………………

Niniejsze oświadczenie wraz z załączonymi oryginałami dokumentów (wymienionymi w punktach 
1 i 2), potwierdzającymi poniesione koszty, należy przesłać w terminie do 30 dni kalendarzowych 
po zakończeniu posiedzenia / spotkania na adres: 

Centrum Projektów Europejskich
, ul. Puławska 180, 02-670 Warszawa
Dane osobowe członk(a)ini/ osoby zaproszonej/ innej osoby biorącej udział w posiedzeniu/ przedstawiciel(a)ki:

Imię: ...................................................... Nazwisko: ............................................................................

Reprezentowana instytucja
:
.................................................................................................................................................................
Ja niżej podpisany/a oświadczam, iż w związku z udziałem w posiedzeniu / spotkaniu zorganizowanym dla członków/osób zaproszonych/ innych osób biorących udział Rady Dostępności/ grupy roboczej do spraw …………………………………………………………/ Partnerstwa na rzecz Dostępności
 w dniu ............................................... 
poniosłem/am następujące wydatki: 
1. KOSZTY PODRÓŻY

A. Przejazd publicznymi/niepublicznymi środkami komunikacji

	Wyjazd
	Przyjazd
	Środek lokomocji

	Koszt podróży (PLN)

	Koszty kwalifikowalne  (PLN) (wypełnia pracownik CPE)

	miejscowość
	data
	miejscowość
	data
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	Suma wydatków kwalifikowalnych 
	


B. Koszty dodatkowe związane z podróżowaniem publicznymi i niepublicznymi środkami komunikacji

	Rodzaj kosztu
	Dokument potwierdzający poniesienie kosztu

	Uzasadnienie poniesienia kosztu

	Koszt (PLN)
	Koszty kwalifikowalne  (PLN) (wypełnia pracownik CPE)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Suma wydatków kwalifikowalnych 
	


2. KOSZT NOCLEGU

	Dokumenty potwierdzające poniesione koszty

	Koszt noclegu (PLN)
	Koszty kwalifikowalne (PLN)  (wypełnia pracownik CPE)

	
	
	


	Suma wydatków kwalifikowalnych 
	


Konto, na które zostanie przelana refundowana kwota:

Nazwa posiadacza rachunku 
.................................................................................................................................................................

Adres pocztowy posiadacza rachunku 
.................................................................................................................................................................

	Numer konta:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


..............................................................





.........................................................................................

                 miejscowość, data






              podpis osoby ubiegającej się o refundację kosztów
Oświadczenie o poniesieniu kosztów podróży/noclegu w związku z uczestnictwem w posiedzeniu Rady/ spotkaniu grupy roboczej/ spotkaniu Partnerstwa

Ja niżej podpisany/a oświadczam, iż w związku z udziałem w posiedzeniu Rady/ spotkaniu grupy roboczej do spraw ……….……………………………  ………………………………………../spotkaniu Partnerstwa na rzecz Dostępności w dniu ................................................ zadeklarowane w niniejszym oświadczeniu wydatki pokryłem/am z własnych środków 
i nie otrzymałem/am za nie refundacji od instytucji, w której jestem zatrudniony/a lub przez którą zostałem/am delegowany/a. 
………................................................
                                                                                            .…………..…………..................................................
miejscowość, data

                                                                                                   podpis osoby ubiegającej się o refundację  kosztów





..........................................................................

 podpis osoby upoważnionej z instytucji 

zatrudniającej przedstawiciel(a)lkę/ członk(a)inię/ osobę zaproszoną/ inną osobę biorącą udział/ 


Potwierdzenie kwalifikowalności kosztów przez pracownika Centrum Projektów Europejskich:








Data: ................................................ Podpis: ..........................................................................................................................





Potwierdzenie obecności członk(a)ini/ osoby zaproszonej/ innej osoby biorącej udział/ przedstawiciel(a)ki w posiedzeniu Rady/ spotkaniu grupy roboczej/ spotkaniu Partnerstwa przez pracownika Centrum Projektów Europejskich, na podstawie podpisu na liście obecności.








Data: ..........................................................................   Podpis: .........................................................................................................................








� Przez członka rozumiana jest również osoba zastępująca członka w trakcie danego wydarzenia na podstawie pisemnego upoważnienia. 


� Numer nadaje pracownik Centrum Projektów Europejskich na etapie rejestracji oświadczenia. 


� Osobami kontaktowymi w sprawach związanych z rozliczaniem przedmiotowego oświadczenia są p. Barbara Skoczeń (tel. (22) 378 31 44, e-mail: � HYPERLINK "mailto:Barbara.Skoczen@cpe.gov.pl" �Barbara.Skoczen@cpe.gov.pl�) oraz p. Angelika Wąsiewicz (te. (22) 378 31 93, e-mail: � HYPERLINK "mailto:angelika.wasiewicz@cpe.gov.pl" �angelika.wasiewicz@cpe.gov.pl� 


� W przypadku, gdy osoba występująca o zwrot kosztów nie reprezentuje żadnej instytucji, należ wpisać NIE DOTYCZY.


� Niepotrzebne skreślić.


� W przypadku, gdy przedstawienie dokumentu potwierdzającego poniesienie kosztu nie jest możliwe, do przedmiotowego oświadczenia należy dołączyć pisemne oświadczenie �o dokonanym wydatku i przyczynach braku jego udokumentowania.


� Zwrot kosztów na podstawie oryginałów dokumentów (np. biletu kolejowego, autobusowego itp.) poświadczających podróż – wliczając przejazdy miejskie) / lub kopii dokumentu poświadczonej za zgodność przez Instytucję delegującą w przypadku refundacji na rachunek tej Instytucji; refundacja kosztów podróży dotyczy osób zamieszkałych poza miejscem obrad Rady / grupy roboczej / Partnerstwa. W przypadku podróży pociągiem refundowany jest przejazd 2 klasą w pociągach typu EIP, EIC, EC, EN oraz 1 lub 2 klasą w pociągach typu TLK, IC. W przypadku podróży samolotem refundowany jest przelot wyłącznie klasą ekonomiczną (opcja możliwa do wykorzystania za zgodą Przewodniczącego RD / Dyrektora lub zastępcy Dyrektora Departamentu Europejskiego Funduszu Społecznego w sytuacji, w której przejazd innymi środkami komunikacji zajmuje znacznie więcej czasu i koszt przelotu jest niższy / porównywalny / wyższy o nie więcej niż 20% od kosztu przejazdu do miejsca docelowego). W ramach wskazanego punktu można rozliczać przejazdy taksówką w godzinach 22.00 – 6.00. Koszt przejazdu taksówką w godzinach nocnych refundowany jest na podstawie paragonu z kasy fiskalnej, faktury Vat, na których widnieje godzina przejazdu. Przejazd taksówką należy każdorazowo krótko uzasadnić. Obowiązek przekazania dokumentów potwierdzających poniesione koszty nie dotyczy sytuacji, w której członek/ osoba zaproszona do udziału w pracach/inna osoba biorąca udział w posiedzeniach Rady/ grupy roboczej oraz przedstawiciel Partnerstwa podróżował prywatnym środkiem transportu. Podstawą do uzyskania refundacji kosztów podróży jest w tej sytuacji podpis członka/ osoby zaproszonej do udziału w pracach/innej osoby biorącej udział w posiedzeniach/ przedstawiciela na liście obecności oraz oświadczenie.


� Faktyczny środek lokomocji, którym podróżował uczestnik spotkania np. PKP, PKS, komunikacja publiczna, samochód prywatny, samolot, taksówka. 


� Przy podróżach komunikacją publiczną należy wskazać koszt zgodny z ceną zakupionego biletu na przejazd. Przy podróży taksówką należy wskazać koszt zgodny z kosztem przejazdu widniejącym na paragonie fiskalnym/ fakturze Vat. Przy podróży samochodem prywatnym należy wskazać ilość przejechanych w obie strony kilometrów oraz pojemność skokową samochodu, którym się podróżuje. Wysokość refundacji stanowi iloczyn przejechanych kilometrów przez stawkę za jeden kilometr przebiegu tj. 0,89 zł (dla samochodu osobowego o pojemności skokowej silnika do 900 cm3) lub 1,15 zł (dla samochodu osobowego o pojemności skokowej silnika powyżej 900 cm3). 


�   Koszty, o których mowa w ww. punkcie obejmują: opłaty za bagaż, przejazd drogami płatnymi i autostradami, postój w strefie płatnego parkowania oraz miejsce parkingowe.


� Refundacja kosztu następuje na podstawie oryginału dokumentu poświadczającego poniesienie kosztu (np. paragon, kwit, faktura Vat itp.) / lub kopii dokumentu poświadczonej za zgodność przez Instytucję delegującą w przypadku refundacji na rachunek tej Instytucji.


� Należy krótko wyjaśnić powód poniesienia kosztu.


� W przypadku kosztów noclegu zwrot kosztów na podstawie oryginału dokumentu poświadczającego nocleg (np. faktury za usługę hotelową) / lub kopii dokumentu poświadczonej za zgodność przez Instytucję delegującą w przypadku refundacji na rachunek tej Instytucji; refundacja kosztów przewidziana jest do wysokości 450 zł/doba; refundacja kosztów noclegu dotyczy osób zamieszkałych poza miejscem obrad Rady / grupy roboczej / Partnerstwa. W przypadku, gdy przedstawienie dokumentu potwierdzającego poniesienie kosztu nie jest możliwe, do przedmiotowego oświadczenia należy dołączyć pisemne oświadczenie o dokonanym wydatku i przyczynach braku jego udokumentowania.


� Refundacja kosztu następuje na podstawie oryginału dokumentu poświadczającego poniesienie kosztu (np. paragon, kwit, faktura Vat itp.)/lub kopii dokumentu poświadczonej za zgodność przez Instytucję delegującą w przypadku refundacji na rachunek tej Instytucji.


� Należy podać konto instytucji, która poniosła koszt bądź konto wlasne członk(a)ini / osoby zaproszonej/innej osoby biorącej udział/ przedstawiciel(a)ki Rady/ grupy roboczej/ Partnerstwa, jeśli koszty poniósł z własnych środków (należy wówczas  wypełnić oświadczenie o poniesieniu kosztów ze środków własnych).


� Należy wypełnić tylko w przypadku poniesienia kosztów ze środków własnych przez członk(a)inię/ osobę zaproszoną / inna osobę biorąca udział/ przedstawiciel(a)kę Rady/ grupy roboczej/ Partnerstwa ze środków własnych, jeśli refundacja ma nastąpić na prywatne konto członk(a)ini/ osoby zaproszonej/ innej osoby biorącej udział/ przedstawiciel(a)ki Rady/ grupy roboczej/ Partnerstwa.
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