Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych

Karkonoski Sejmik Osob Niepelnosprawnych
58-500 Jelenia Gora

ul. Osiedle Robotnicze 47a

NIP 611 244 7442

Jelenia Gora, 04.03.2021r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 01/03/2021

Zamawiajacy Karkonoski Sejmik Osob Niepetnosprawnych (KSON) zwany dalej ,.Jednostka
audytowana” (,,JA”)

zaprasza do ztozenia ofert:
l. Przedmiot zapytania

AUDYT ZEWNETRZNY PROJEKTU:

1.Przedmiotem zamowienia jest ustuga audytu zewnetrznego, stanowigcego niezalezne
potwierdzenie prawidlowosci realizacji projektu pn. ,,Wydawanie Biuletynu
Niepelnosprawni Tu i Teraz” wspoHinansowanego ze Srodkow Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Spolecznej Osob Niepelnosprawnych (PFRON)

2. Audyt przeprowadzany jest zgodnie z ,,Wytyczne dotyczace audytu zewnetrznego
zadan/projektéw finansowanych w czesci lub w catosci ze srodkow PFRON w ramach
ustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu  0sOb
niepetnosprawnych”

3. Audyt powinien zosta¢ przeprowadzony w miejscu realizacji projektu tj. w siedzibie JA.
W przypadku utrzymujacej si¢ w kraju sytuacji epidemiologicznej zwigzanej z Covid-19,
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przeprowadzenia audytu w trybie zdalnym.

Il. Zakres audytu zewnetrznego

Audyt powinien obejmowac og6t dziatan, prowadzacych do uzyskania obiektywnej 1 niezalezne;j
oceny realizacji zadania/projektu pod wzgledem legalnosci, gospodarnos$ci, rzetelnosci, a takze
przejrzystosci 1 jawnosci.

1.  Audytor dokonuje oceny dokumentow finansowych i rzeczowych w odniesieniu do dziatan
zrealizowanych przez JA. Ocenie audytora podlega zgodno$¢ realizacji projektu z jego
zatozeniami okreslonymi we wniosku oraz w umowie. Podczas audytu badana jest wiarygodnos¢
danych, zaré6wno liczbowych jak i1 opisowych, zawartych w przedstawionych przez JA
dokumentach zwigzanych z realizowanym projektem.

2. W ramach audytu badane jest w szczegdlnos$ci czy:
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a.  ksiggi rachunkowe — w czeséci dotyczacej ewidencji zdarzen gospodarczych zwigzanych z
realizacjg zadania/projektu,

b.  dowody ksiggowe, stanowigce podstawe dokonania zapisow w ksiegach rachunkowych,

C.  zestawienia sporzadzone na podstawie dokumentoéw potwierdzajacych poniesienie kosztow
(faktur VAT i/lub innych dokumentéw o rownowaznej warto$ci dowodowej) przedktadane przez
JA do rozliczenia przyznanego dofinansowania,

sg zgodne ze stanem rzeczywistym realizacji projektu (w tym czy prawidlowo, rzetelnie i jasno
przedstawiaja sytuacje¢ finansowa i majatkowa projektu, wedtug stanu na dzien sporzadzenia ww.
dokumentow) a takze czy odpowiadajg wymogom zawartym w umowie.

3. Audyt obejmuje w szczegolnosci:

1.  weryfikacje kwalifikowalnos$ci poniesionych kosztow i sposobu ich dokumentowania, w
tym m.in.:

a.  weryfikacje, na podstawie reprezentatywnej proby, oryginatdéw dowodow ksiegowych
dokumentujacych zdarzenia dotyczace realizacji zadania/projektu (w okresie objetym audytem),
w tym weryfikacje opisu dowodow ksiegowych (klauzul), zgodnie z warunkami umowy; dobor
proby powinien by¢ oparty na metodach statystycznych,

b.  oceng prawidlowos$ci i wiarygodnosci poniesionych kosztow (w tym m.in. czy zostaly
faktycznie poniesione, czy sg zasadne i oszcz¢dne, czy sg zwigzane z realizacjg zadania/projektu,
czy zostaly poniesione w terminie realizacji projektu),

c.  sprawdzenie wniesienia przez JA wkiadu wlasnego, zgodnie z warunkami wskazanymi w
umowie,

d.  kontrolg zgodnosci prowadzenia rachunkowos$ci z przepisami ustawy z dnia 29 wrzes$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z p6zn. zm.), w cze¢$ci dotyczacej
audytowanego zadania/projektu,

e.  sprawdzenie, czy prowadzona jest wyodrebniona ewidencja ksiggowa w zakresie zdarzen
dotyczacych realizacji projektu, zgodnie z zasadami wskazanymi w umowie,

f.  sprawdzenie statusu podatkowego JA (w szczegdlnosci w zakresie podatku VAT),

2. weryfikacje zgodnosci danych przekazywanych w sprawozdaniu z realizacji
zadania/projektu w czg$ci dotyczace] postgpu rzeczowego oraz postepu finansowego z
dokumentacja dotyczaca realizacji zadania/projektu,

3. weryfikacj¢ sposobu pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych o
uczestnikach zadania/projektu, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.),

4.  weryfikacje sposobu monitorowania projektu przez JA (osiagania celu projektu),
dotrzymanie harmonogramu realizacji dzialan w projekcie, ocen¢ poprawnosci udzielania
zaméOwien publicznych obejmujaca w szczegdlnosci sprawdzenie, czy JA prawidlowo stosuje
ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2010r., Nr 113 poz. 759,
z poézn. zm.)

5. weryfikacje sposobu realizacji dziatan promocyjnych, zgodnie z warunkami umowy,
6.  weryfikacje¢ sposobu prowadzenia i archiwizowania dokumentacji projektu,

7.  sprawdzenie, czy JA wdrozytl zalecenia po przeprowadzonych kontrolach oraz usungt
uchybienia, jesli takie zostaty wykryte.
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8. Audyt zewnetrzny powinien zosta¢ przeprowadzony zgodnie z Migdzynarodowymi
Standardami Praktyki Zawodowej Audytu Wewngetrznego, stanowigcymi zalacznik do
Komunikatu Nr 4 Ministra Finansow z dnia 20 maja 2011 r. w sprawie standardow audytu
wewngtrznego dla jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MF z 2011 r. Nr 5, poz. 23)

I11. Wartos¢ dofinansowania projektu/warto$¢ kosztow projektu (w okresie objetym
audytem):

Warto$¢ dofinansowania ze srodkow PFRON: 576 194,00 PLN

Wartos¢ projektu ogdtem: 751 254,00 PLN

IV. Okres realizacji projektu (okres objety audytem) :

1) rozpoczecie rzeczowe i finansowe realizacji: 2018-01-01

2) zakonczenie rzeczowe i finansowe realizacji: 2021-03-31

3) ztozenie sprawozdania finansowego i merytorycznego z realizacji zadania: 2021-04-30
V. Termin realizacji zamowienia:

Usluge nalezy wykonaé w terminie 22.03.-26.03.2021 z uwzglednieniem postanowien ust.
IXp.1-2.

V1. Kryteria wyboru:
- najnizsza cena brutto - 50 %

-dos§wiadczenie oferenta w przeprowadzaniu audytow zewnetrznych projektow ,,migkkich”
dofinansowanych przez PFRON- 30%

- doswiadczenie oferenta w przeprowadzaniu audytow zewnetrznych projektow ,,miekkich”
dofinansowanych z funduszy unijnych — 15 %

- doswiadczenie oferenta w przeprowadzaniu audytoéw zewnetrznych projektow z pozostalych
zrodet — 5%

4. Cena zaproponowana 1 ustalona w ofercie jest ceng brutto (zawierajaca obowigzujacy podatek
VAT) i musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zamo6wienia. Cena ofertowa
podana przez wykonawce obowigzuje przez okres waznosci umowy i nie podlega waloryzacji.
Rozliczenia pomi¢dzy Zamawiajacym (JA), a wykonawcg prowadzone beda wytacznie w PLN.

VI1Il. Warunki platnosci

1.Na podstawie faktury, ptatnej w terminie 14 dni od dnia wystawienia, przelewem na rachunek
bankowy wskazany w fakturze.

2.Faktura zostanie wystawiona przez wykonawce po przyjeciu przez Zamawiajacego (JA) raportu
koncowego z audytu projektu wraz z opinig w zakresie przeprowadzonego audytu projektu i jej
uzasadnieniem.

VI11. Kwalifikacje Wykonawcy audytu zewnetrznego

1. Zamawiajacy (JA) powierzy zlecenie wykonania tej ustugi podmiotom, ktoére posiadaja
niezbgdne doswiadczenie oraz dysponuja osobami o odpowiednich kwalifikacjach i
do$wiadczeniu w zakresie przeprowadzania audytu.
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2. Wybdr podmiotu przeprowadzajacego audyt zewnetrzny projektu musi zosta¢ dokonany z
zachowaniem zasady bezstronnosci, konkurencyjnosci i obiektywizmu, a takze z zachowaniem
przepisOw o zamowieniach publicznych, w zakresie w jakim ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z pdzn. zm.) zobowigzuje
Whnioskodawce do jej stosowania.

3. Przez podmioty o niezb¢dnym do$wiadczeniu nalezy rozumie¢ podmioty:
a. dysponujace osobami o udokumentowanych kwalifikacjach,

b.posiadajace udokumentowane do$wiadczenie w zakresie audytowania zadan lub projektow
finansowanych ze srodkow publicznych (przynajmniej 3 zadania/projekty),

c.posiadajace udokumentowane doswiadczenie zwigzane z badaniem prawidtowosci
wykorzystania sSrodkow publicznych,

d.posiadajgce udokumentowane doswiadczenie w przeprowadzaniu audytu zewngtrznego i/lub
audytu wewnetrznego.

4. Przez osoby posiadajace odpowiednie kwalifikacje i1 doswiadczenie w zakresie
przeprowadzania audytu nalezy rozumie¢ osoby spelniajgce warunki okreslone w art. 286 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z p6zn. zm.). W
przypadku osob, ktore beda uczestniczy¢é w wykonaniu audytu zewngtrznego projektu warunki
wskazane w ust. 3 pkt a-b stosuje si¢ odpowiednio.

5. Podmiot ubiegajacy si¢ o przeprowadzenie audytu zewngtrznego zadania/projektu
zobligowany jest do zlozenia:

a.wykazu wykonanych audytow zadan lub projektow finansowanych ze $rodkéw publicznych
wraz z terminem ich wykonania,

b.wykazu osob, ktore beda uczestniczy¢é w wykonaniu audytu wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych 1 doswiadczenia,

c.potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje
zawodowe uprawniajace do przeprowadzenia zadania audytowego.

6. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 5, powinny dotyczy¢ zaréwno kwalifikacji i
doswiadczenia osob, ktore beda bezposrednio uczestniczy¢é w wykonaniu audytu, jak rowniez
podmiotu ubiegajacego si¢ o uzyskanie zlecenia na przeprowadzenie audytu. Ziozenie
dokumentow potwierdzajacych posiadanie odpowiedniego doswiadczenia przez podmiot
ubiegajacy si¢ o przeprowadzenie audytu zewnetrznego projektu powinno stanowi¢ wymog w
stosunku do oferentow ubiegajacych si¢ o zlecenie tej ustugi.

7. JA zobowigzany jest do gromadzenia i przechowywania dokumentéw, o ktorych mowa w
ust.5, wraz z innymi dokumentami dotyczacymi zadania/projektu.

8. Sktad zespotu przeprowadzajacego audyt zewnetrzny projektu powinien by¢ co najmniej
dwuosobowy. W sktad zespolu powinna wchodzi¢ co najmniej jedna osoba posiadajgca
uprawnienia bieglego rewidenta.

9. Osoby uczestniczace w przeprowadzaniu audytu zewngtrznego powinny spetnia¢ wymog
bezstronnosci i niezaleznosci od badanego JA. Bezstronnos$¢ 1 niezalezno$¢ nie jest zachowana,
jezeli osoba lub podmiot przeprowadzajacy audyt zewnetrzny:

a. posiada udziaty, akcje lub inne tytuly wiasnosci JA lub w jednostce z nig stowarzyszonej,
dominujacej, zaleznej lub wspotzaleznej, w ktérej ma wykonaé¢ ushuge dotyczaca audytu
zewngtrznego projektu,
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b. jest lub byl w ciggu ostatnich 3 lat przedstawicielem prawnym (pelnomocnikiem),
czlonkiem organow nadzorczych badz zarzadzajacych lub pracownikiem JA albo jednostki z nig
stowarzyszonej, dominujacej, zaleznej lub wspotzalezne;,

C.  osiagnat, chociazby w jednym roku w ciggu ostatnich 5 lat, co najmniej 50% przychodu
rocznego z tytulu Swiadczenia ustug na rzecz JA, jednostki wobec niej dominujacej lub jednostek
z nig stowarzyszonych, jednostek od niej zaleznych lub wspoélzaleznych — nie dotyczy to
pierwszego roku dziatalnosci podmiotu przeprowadzajacego audyt,

d.  w ciagu ostatnich 3 lat uczestniczyl w sporzadzaniu dokumentéw stanowigcych przedmiot
audytu zewnetrznego,

e.  jest matzonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego stopnia lub jest
zwigzany z tytulu opieki, przysposobienia lub kurateli z osobg zarzadzajaca lub begdaca w
organach nadzorczych Jednostki audytowanej albo zatrudnia przy prowadzeniu audytu takie
osoby,

f.  jest lub byl zaangazowany w planowanie, realizacj¢, zarzadzanie zadaniem/projektem,
ktéry nastepnie audytuje,

g.  zinnych powodow nie spetnia warunkdéw bezstronnosci i niezaleznosci.

10. Osoby uczestniczace w przeprowadzaniu audytu zewnetrznego powinny spetniaé rowniez
wymog bezstronnosci i niezaleznos$ci od PFRON. Poprzez spelnienie warunku bezstronnosci i
niezaleznosci rozumie si¢ przede wszystkim nie pozostawanie w stosunku pracy z PFRON o0s6b
wykonujacych audyt zewnetrzny.

11. Osoby przeprowadzajace audyt zewnetrzny sktadajg pisemne o$wiadczenie o bezstronnosci 1
niezaleznosci. O$wiadczenia stanowia zatgczniki do umowy podpisywanej pomiedzy JA, a
wykonawcg audytu zewnetrznego. Wzor os$wiadczenia o bezstronno$ci 1 niezaleznosci
sktadanego przez osoby uczestniczace w przeprowadzaniu audytu stanowi zatgcznik nr 2 do
niniejszego Zapytania.

IX. Inne elementy zwigzane z realizacja przedmiotu zamdéwienia:
1) W wyniku przeprowadzenia audytu projektu, Wykonawca sporzadzi i przekaze JA:

a)  wstepny raport z audytu projektu wraz z opinia w zakresie przeprowadzonego audytu
projektu i jej uzasadnieniem do dnia 26.03.2021r.

b) koncowy raport z audytu projektu wraz z opinia w zakresie przeprowadzonego
audytu projektu i jej uzasadnieniem do dnia 30.03.2021r.

przy czym JA ma prawo odnies¢ si¢/wnie$¢ uwagi 1 zastrzezenia do wstepnego raportu z audytu
projektu wraz z opinig w zakresie przeprowadzonego audytu projektu i jej uzasadnieniem, a
Wykonawca, o ile beda one zasadne, ma obowigzek je uwzgledni¢ w koncowym raporcie z
audytu projektu wraz z opinig w zakresie przeprowadzonego audytu projektu.

2)  Przyjecie przez JA raportu koncowego z audytu projektu wraz z opinia w zakresie
przeprowadzonego audytu projektu i jej uzasadnieniem nastapi za pisemnym potwierdzeniem
przyjecia raportu.

Raport z przeprowadzonego audytu projektu powinien obejmowac okres od dnia rozpoczegcia
realizacji projektu do momentu rozpoczecia audytu zewngtrznego. Potwierdzenie wydane przez
audytora musi dotyczy¢ kwot 1 informacji zawartych w dokumentach zwigzanych z
realizowanym zadaniem/projektem od dnia rozpoczgcia realizacji projektu do dnia rozpoczgcia
audytu zewnetrznego.
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X. Termin zlozenia ofert:

Ofert¢ nalezy ztozy¢ osobiscie w Karkonoskim Sejmiku Osob Niepetnosprawnych 58-500 Jelenia
Gora, ul. Osiedle Robotnicze 47a (sekretariat) listem poleconym, lub mailowo (skany
podpisanych oryginalow) na adres: biuro@kson.pl. w temacie (lub na kopercie) prosze wpisac:
,Oferta na audyt Biuletynu”. Termin skladania ofert uplywa dnia 11.03. 2021 r. o godz.
15.00. Decyduje data wptywu oferty do KSON.

XI. Termin wyboru oferty

Wybodr oferty nastapi do dnia 15.03.2021r. a wyniki zostang opublikowane na stronie
www.kson.pl.

Pozostale informacje:
1.  Poziom ufnosci dla badania audytowego okresla si¢ na poziomie minimum 98%.
2. Do oferty musza by¢ dotaczone nastepujace dokumenty:

a.  Wypelniony i podpisany formularz ofertowy, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego.

b.  Kserokopia aktualnego wpisu do wlasciwego rejestru, uprawniajagcego wykonawce do
wystepowania w obrocie prawnym, potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce.

3. Dokumenty dotyczace zarowno kwalifikacji i dos§wiadczenia oséb, ktore beda bezposrednio
zaangazowane w realizacje zamdwienia, jak réwniez podmiotu ubiegajacego si¢ o udzielenie
zamoOwienia:

a) wykaz wykonanych audytow zewnetrznych zadan lub projektéw finansowanych ze
srodkow publicznych wraz z terminem ich wykonania, w podziale liczbowym na
poszczegodlne rodzaje (patrz: V1. Kryteria wyboru),

b) wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu audytu wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia,

C) potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem dokumenty potwierdzajace odpowiednie
kwalifikacje zawodowe i1 doswiadczenie uprawniajace do przeprowadzenia audytu
projektu.

4.  Potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem dokumenty potwierdzajace, iz wykonawca spetnia
jeden z warunkow okreslonych w lit. a), b), ¢):

a)  wykonawca jest uprawniony do badania sprawozdan finansowych na mocy ustawy z dnia 7
maja 2009 r. o biegtych rewidentach i ich samorzadzie, podmiotach uprawnionych do badania
sprawozdan finansowych oraz o nadzorze publicznym (t.j. Dz. U. z 2009 r., Nr 77, poz. 649.),

b)  wykonawca posiada kwalifikacje zawodowe do przeprowadzania audytu wewnetrznego
zgodnie z ustawg z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r., Nr 157, poz.
1240),

c)  wykonawca w latach 2003-2006 zdat przed komisjg powotang w Ministerstwie Finansow
egzamin pozwalajacy na wykonywanie zawodu audytora wewngtrznego,

5. Oswiadczenie, iz osoby, ktére beda bezposrednio zaangazowane w realizacj¢ zamowienia,
jak réwniez podmiot ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia:

a)  posiadajg petng zdolnos$¢ do czynno$ci prawnych i korzystajg z petni praw publicznych,

b)  nie byly karane za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe.
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6. Oswiadczenie, iz jednym z czlonkéw zespotu audytowego bedzie osoba posiadajaca
uprawnienia biegltego rewidenta oraz potwierdzony za zgodno$¢ z oryginalem dokument
potwierdzajacy speknienie tego warunku

7. OS$wiadczenie o braku lub istnieniu okoliczno$ci bezstronnosci i niezaleznosci od JA,
ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego. Oswiadczenie sktada zaréwno
wykonawca audytu zewnetrznego, jak 1 osoby przeprowadzajace audyt. Ramowy wzor
oswiadczenia o bezstronnos$ci 1 niezaleznosci sktadanego przez wykonawce audytu zewnetrznego
oraz 0soby uczestniczace w przeprowadzaniu audytu stanowi Zalgcznik nr 1 do ,,Wytycznych
dotyczacych audytu zewnetrznego zadan/projektow finansowanych w czgsci lub w catosci ze
srodkéw PFRON w ramach ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych”

8.  Wzbér umowy opatrzony na pierwszej stronie pieczecig firmowa i na kazdej stronie
czytelnym podpisem osoby/0sob reprezentujacej/ych wykonawce.

9. W niniejszym postepowaniu Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przekazywania sobie
przez strony postgpowania informacji za pomoca poczty elektronicznej z wykorzystaniem adresu
e-mail: koordynator@kson.pl.

10. O zamoéwienie moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy zaoferuja przedmiot zamédwienia
zgodny z wymogami JA okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.

11. Zamawiajacy dopuszcza wylacznie sktadanie ofert obejmujacych wykonanie catej ustugi.

12. Oferty nie spelniajace ktoregokolwiek z wymagan zostang odrzucone, bez podania
przyczyn przez Zamawiajacego.

13. W zwiazku z sytuacja okre$long w pkt. 5 Wykonawcy nie przystuguja zadne s$rodki
odwotawcze przewidziane w wyzej cytowanej ustawie.

14. JA zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty, zwlaszcza w
sytuacji, kiedy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza¢ bedzie kwote, ktorg JA moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

15. JA zamierza przeznaczy¢ na realizacje niniejszego zamoéwienia kwote szacunkowo
1000,00 zt. brutto (kwota zgodnie z budzetem zadania).

16.0soba upowazniona do kontaktu z wykonawcami
Monika Zak, wylacznie drogg mailowa: biuro@kson.pl
XI1. Sposdb przygotowania oferty:

Oferte nalezy przygotowac na formularzu ofertowym zgodnie z zatacznikiem nr 1.

04.03.2021 r. Stanistaw Schubert, prezes KSON

(data i podpis Zamawiajacego)

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do zlozenia zamowienia.
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